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Негосударственное образовательное частное учреждение 
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ПОЛОЖЕНИЕ 

о зачете учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

освоенных в процессе предшествующего обучения по основным 

профессиональным образовательным программам и(или) 

дополнительным профессиональным программам, при освоении 

дополнительных профессиональных программ (программ повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки) 

в Негосударственном образовательном частном учреждении 

дополнительного профессионального образования «Сибирский 

межрегиональный образовательный центр»  

(НОЧУ ДПО «СМОЦ») 
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1. Общие положения 

1.1. Положение о зачете учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) освоенных в процессе предшествующего обучения по основным 

профессиональным образовательным программам и(или) дополнительным 

профессиональным программам, при освоении дополнительных 

профессиональных программ (программ повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки) (далее - Положение) в  

Негосударственном образовательном частном учреждения дополнительного 

профессионального образования «Сибирский межрегиональный 

образовательный центр» (далее - НОЧУ ДПО «СМОЦ») разработан в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации» и Порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам (утвержден приказом Министерства 

образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. №499). 

1.2. Положение определяет правила и процедуру зачета учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе 

предшествующего обучения по основным профессиональным 

образовательным программам и(или) дополнительным профессиональным 

программам. 

2. Порядок осуществления зачета учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) 

2.1. Основанием для зачета учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), освоенных в процессе предыдущего обучения по основным 

профессиональным образовательным программам и(или) дополнительным 

профессиональным программам, является: 

- заявление слушателя с просьбой о зачете с указанием перечня 

ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) и их 

трудоемкости (Приложение 1) или заявление слушателя с просьбой о зачете 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) и их трудоемкости 

(проверка уровня компетентности) (Приложение 2); 

- результаты аттестации (см. п.2.2); 

- выписка из протокола заседания кафедры с решением о 

возможности зачета учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

(Приложение 3); 
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- копии документов, подтверждающие освоение слушателем 

соответствующих учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

(сертификат, удостоверение, диплом с приложением или выписка из приказа 

НОЧУ ДПО «СМОЦ» об освоении учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей). 

2.2. Зачет учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

осуществляется на основе аттестации. Аттестация слушателя может 

проводиться путем рассмотрения копий документов, подтверждающих 

освоение слушателем соответствующих учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), собеседования или в иной форме, определяемой 

директором Учреждения. Решение о зачете принимается учебно-

методическим отделом, оформляется протоколом (приложения 4, 5) и 

утверждается приказом директором НОЧУ ДПО «СМОЦ». 

2.3. Условием зачета является признание содержания 

образовательной программы эквивалентной содержанию учебного модуля 

(учебной дисциплины) дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации и(или) профессиональной переподготовки по 

следующим критериям: 

- соответствие учебного плана изученного ранее учебного модуля 

(учебной дисциплины, предметов, курсов) учебному плану дополнительной 

профессиональной программы повышения квалификации и(или) 

профессиональной переподготовки; 

- соответствие наименования программы профессионального 

образования и дополнительного профессионального образования одному из 

учебных модулей (учебных дисциплин) наименованию дополнительной 

профессиональной программы повышения квалификации и(или) 

профессиональной переподготовки; 

- соответствие трудоемкости (в академических часах) освоения 

программы ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) трудоемкости (в академических часах) освоения учебного модуля 

(учебных дисциплин) дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации и(или) профессиональной переподготовки. 

2.4. Подлежат зачету в полном объеме учебный модуль (учебные 

дисциплины), если полностью совпадает наименование учебного модуля 

(учебной дисциплины), а объем и содержание не менее чем на 80% совпадает 

с соответствующими модулями (учебными дисциплинами) дополнительной 

профессиональной программы профессиональной переподготовки. 
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3. Порядок оформления зачета учебных предметов, курсов,  

дисциплин (модулей) 

 

3.1. Зачет ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) производится на основании приказа по НОЧУ ДПО «СМОЦ» о 

зачете слушателю (слушателям) ранее изученных учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей). Количество зачитываемых учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) при этом не ограничено. 

3.2. Слушатели, имеющие зачеты по ряду учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) учебного плана, освобождаются от повторного 

изучения соответствующего учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) и могут не посещать занятия по зачтенным учебным предметам, 

курсам, дисциплинам (модулям). 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его 

утверждения и действует до официальной отмены или до принятия нового 

локального нормативного акта. 

4.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

утверждается директором НОЧУ ДПО «СМОЦ» на основании решения 

Педагогического совета НОЧУ ДПО «СМОЦ».



[Введите текст]  
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Приложение 1 

Образец оформления заявления о зачете 

Негосударственное образовательное частное учреждение 

дополнительного профессионального образования «Сибирский 

межрегиональный образовательный центр»  

(НОЧУ ДПО «СМОЦ») 

______________________________________________________________ 
634041, г. Томск, Дзержинского ул., д.31а,офис 3 тел./факс +7 (382) 43-15-49, http://centr-smoc.ru 

Директору  НОЧУ ДПО «СМОЦ» 

 ________________Екименко В.Ю. 

                                                                         от слушателя 

______________________________ 
Фамилия, имя, отчество 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачесть результаты ранее изученных учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей). 
О себе сообщаю следующее: 
Обучался в ________________________________________________________ 

(Наименование образовательной организации) 

в период с « »20 __________ г. по « _ » _______ 20 __ г. 
по специальности/направлению_______________________________________ 

(Наименование специалъности/направления) 

Предоставлены документы (отметить): 
□ Академическая справка №____ от «____»________20___г. 
□ Диплом №____________от «____»______________20___г. 
□ Документ о смене ФИО 

 

Слушатель                     Личная подпись                «___»___________20__г. 

 

№ 

НОЧУ ДПО «СМОЦ» по предоставленному документу 

Наименование 

учебного 

предмета, курса, 

дисциплины 

(модуля) в 

учебном плане 

Кол-во 

часов 

Вид 

аттестации 
Оценка 

Наименование 

изученного 

учебного предмета, 

курса, дисциплины 

(модуля) в учебном 

плане 

Кол-во 

часов 

Вид 

аттестации 

Оцен

ка 

         
         
         
         

http://centr-smoc.ru/
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Приложение 2 

 

Образец оформления заявления о зачете 

Негосударственное образовательное частное учреждение 

дополнительного профессионального образования «Сибирский 

межрегиональный образовательный центр»  

(НОЧУ ДПО «СМОЦ») 

______________________________________________________________ 
634041, г. Томск, Дзержинского ул., д.31а,офис 3 тел./факс +7 (382) 43-15-49, http://centr-smoc.ru 

 

Директору  НОЧУ ДПО «СМОЦ» 

 ________________Екименко В.Ю. 

                                                                         от слушателя 

______________________________ 
Фамилия, имя, отчество 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу провести проверку уровня компетентности по дополнительной 

профессиональной программе (профессиональной переподготовки 

/повышения квалификации) 

__________________________________________________________________ 
(Наименование дополнительной профессиональной программы) 

с целью зачета следующих учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей): 

7. Наименование с указанием трудоемкости 

2. ... 

 

 

 

Слушатель              Личная подпись                    «___»_________20__г.

http://centr-smoc.ru/
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Приложение 3 

Образец оформления выписки из решения заседания учебно-методического 

совета 

 

Негосударственное образовательное частное учреждение 

дополнительного профессионального образования «Сибирский 

межрегиональный образовательный центр»  

(НОЧУ ДПО «СМОЦ») 

____________________________________________________________ 
634041, г. Томск, Дзержинского ул., д.31а,офис 3 тел./факс +7 (382) 43-15-49, http://centr-smoc.ru 

 

ВЫПИСКА 
из протокола заседания учебно-методического отдела 

№_____ « __ »_________20__г. 

Председатель:  ______________  

(Фамилия И.О.) 

Секретарь:  ______________  

(Фамилия И.О.) 

Присутствовали   ____ из ___ членов учебно-методического отдела: 

должности, фамилии и инициалы присутствующих 

ПОВЕСТКА ДНЯ 

О зачете учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

(должность, И.О. Фамилия) 

СЛУШАЛИ: 
(И.О. Фамилия - изложение содержания доклада) 

ВЫСТУПИЛИ: 
(И.О. Фамилия - содержание выступления) 
(И.О. Фамилия - содержание выступления) 

ПОСТАНОВИЛИ: 

           

Зачесть …..   
 

 

 

Председатель Личная подпись И.О. Фамилия 

Секретарь Личная подпись И.О. Фамилия 

http://centr-smoc.ru/


[Введите текст]  

8  

Приложение 4 

Образец оформления протокола зачета 

Негосударственное образовательное частное учреждение 

дополнительного профессионального образования «Сибирский 

межрегиональный образовательный центр»  

(НОЧУ ДПО «СМОЦ») 

____________________________________________________________ 
634041, г. Томск, Дзержинского ул., д.31а,офис 3 тел./факс +7 (382) 43-15-49, http://centr-smoc.ru 

 

ПРОТОКОЛ 
зачета учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

сданных _______________________________________________________________  

(Фамилия, имя, отчество) 

при обучении в _____  ___________________________________________________  

(Наименование образовательной организации) 

в период с « _ »_________20___г. по «___»__________20__ г. 

Основание для зачета _________________________________________________  

(Академическая справка №, диплом с приложением №) 

№ 

НОЧУ ДПО «СМОЦ» по предоставленному документу 

Наименовани

е учебного 

предмета, 

курса, 

дисциплины 

(модуля) в 

учебном 

плане 

Кол-

во 

часов 

Вид 

аттест

ации 

Оцен 

ка 

Наименование 

изученного 

учебного 

предмета, 

курса, 

дисциплины 

(модуля) в 

учебном 

плане 

Кол-

во 

часо

в 

Вид 

аттеста

ции 

Оцен 

ка 

         
         
         
         
          

Зам. Директора   

учебно-методического отдела         Личная подпись           И.О. Фамилия           

«___»____________ 20__ г.  

http://centr-smoc.ru/
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Приложение 5 

Образец оформления протокола зачета 

Негосударственное образовательное частное учреждение 

дополнительного профессионального образования «Сибирский 

межрегиональный образовательный центр»  

(НОЧУ ДПО «СМОЦ») 

____________________________________________________________ 
634041, г. Томск, Дзержинского ул., д.31а,офис 3 тел./факс +7 (382) 43-15-49, http://centr-smoc.ru 

 

ПРОТОКОЛ 
зачета учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

Основание для зачета _________________________________________________  

(собеседование и др.) 

№ 

НОЧУ ДПО «СМОЦ» 

Наименование учебного предмета, 

курса, дисциплины (модуля) в 

учебном плане 

Кол-во часов Вид аттестации Оценка 

     
     
     
     
     

 

Зам. Директора   

учебно-методического отдела         Личная подпись           И.О. Фамилия           

«____»__________________20__г. 

http://centr-smoc.ru/

