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1. O0mue moJ10KeHUA

1.1. Hacrosmee Ilomokenue paspadorano B HOUY JIIIO "CMOII" (namee -
VYupexnaenue) B coorBercTBuM ¢ [Ipukazom Munoopuayku Poccun ot 1 nroms 2013
r. Ne 499 "O6 yrBepxkaenuu Ilopsinka opraHuzalud U OCYIIECTBIICHUS
o0pa3oBaTeNbHON  JACSATENBHOCTH IO  JOMOJHUTENIBbHBIM  MPOQPECCHOHATBHBIM
nporpammam"”, IlucemMom MuHHCTEpCTBa 00pa3oBaHUs W Hayku Poccuiickoit
®deneparuu ot 21 depans 2014 r. Ne AK-316/06.

1.2. Hacrosmee Ilonoxxenue comepkutT MeTroauyeckue peKOMEHIAuuu IO
pa3paboTKe, 3alOJHEHWIO0, YYETy M XpaHEHUI0 OJAaHKOB JOKYMEHTOB O
KBaJIM(UKALIMY B Y UPEKICHUU.

1.3. IlpuoOperenre WM HM3rOTOBIEHUE OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBalM(UKAIUU
OTHOCUTCS K KOMIIETCHIIUN Y UPEKIACHUS.

2. O0uue npaBuJIa

2.1. JIokyMeHTbl O KBaJdU(UKAIMK 3aMOJIHSAIOTCS Ha TOCYAapCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickon ®@enepanum.

2.2. 3anonHeHue OJIAHKOB OCYIIECTBIISIETCS C TOMOLIBIO aBTOMAaTH3WPOBAHHOIO
MOJLYJIS JIJIS 3aII0JIHEHUS WM B UCKITIOYUTENBHBIX CIIy4asiX - PYKOIIHMCHO.

3. 3anoyiHeHHe 0JIAHKOB M0 MPOrpaMMaM NOBBIIEHUs] KBAJTU(UKAIUM

3.1. Ilpu 3amosiHeHWHM OJIAHKOB YJOCTOBEPECHHUN O TIOBBIIIICHUN KBaJU(DUKAITUU
(manee - 6;1aHK TOKYMEHTa) HEOOXOAMMO YKa3bIBaTh CJICAYIOIIUE CBEICHMUS:

- oduuuanbHOe Ha3BaHHUE OOpPa30BATENILHOW OpraHU3allid B HUMEHUTEIHLHOM
najie’ke, COTJIACHO YCTaBY;

- PETUCTpPAIMOHHBIN HOMEp IO KHUTE PETUCTPAIIMU TOKYMEHTOB;

- HaUMEHOBaHHME TOpoJa, B KOTOPOM  HaXOAWTCS  oOpa3oBaTeIbHas
OpraHu3aius;

- J1aTa BBIJAYM JJOKYMCHTA;

- (amunms, UM ¥ OTYECTBO JIMIIA, TIPOIICAINICTO MOBBINMICHUE KBATHU(PHUKAIIUN B
UMEHUTEILHOM T1aJIe)K€ B COOTBETCTBHMM C 3aIlMChI0 B TACIOPTE WIIH
JOKyMEHTe, ero 3amMeHstoriem). damunvs, uMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO
TpaXJAaHWHA 3alHCHIBAIOTCA 110 JaHHBIM HAIIMOHAJIBLHOTO TACropTa B
PYCCKOSI3BIYHOUN TPAHCKPUIILINH;

- HAMMEHOBAHUE MPOTPAMMBI;

- CPOK OCBOEHHUS ITPOTPaAMMBI;

- mepuoj oOydeHus.

3.2. bnaHk qOKyMeHTa MOJMUCHIBAETCS JUPEKTOPOM YUpEKACHHUS.
3.3. Iloanuch Ha NOKYMEHTax MPOCTABISETCS YEPHUIAMM, MACTONM WIM TYIIbIO



YepHOTO, CHHEro wiu (QuoseroBoro mBera. [lognmucanue JTOKYMEHTOB
(dakcUMIWIBHON TONNUCHIO HE JomyckaeTcs. Ha Mecre, OTBeIeHHOM i NeYaTH -
"ML.IL", ctaBUTCSs Ie4aTh Y UYpEKICHHUS.

3.4. bnaHkM JOKYMEHTOB 3allOJIHAIOTCS T€YaTHBIM CIIOCOOOM C  TMOMOINIBIO
MPUHTEPA, LIPUPTOM YEPHOTO LIBETA.

3.5. YupexneHue MOJKET pa3paboTathb IPOrPaMMHOE oOecrieueHue,
MpeIHA3HAYCHHOE TSI aBTOMATH3aIlMN y4eTa W 3allOJTHCHHS OJaHKOB JOKYMEHTOB
P TIOMOIITY TIPUHTEPOB.

3.6. 3anonHeHue OJAHKOB JOKYMEHTOB MOXKET MPOU3BOJAUTHCS C TOMOIIBIO MOAYJIS
3aMoJHEHUS U yueTa JOKYMEHTOB B cllydae BIOOpa 00pa3oBaTelIbHON OpraHu3alue
UCIIOJIb30BaHUS OJIaHKOB JJOKYMEHTOB O KBaNU(DUKAIUH, SBIISIOMIMXCS 3aITUIIIEHHON
OT MOJJICTIOK MOIUTPaPUUECKON MPOAYKIIUEH.

3.7. 3amoyiHeHHE OJAHKOB TOKYMEHTOB PYKOIMCHBIM CITOCOOOM JOIyCKaeTcs B
HCKITFOUATEIILHBIX CITydasx.

4. 3anoJiHeHHe 0JIAHKOB O MporpaMMam npodgeccHoOHAIbHOM MepPenoAroToBKH

4.1. Ilpu 3anmosHeHUH OJAHKOB JUIUIOMOB O MPO(ECCHOHATHLHON MEepernoaroToBKe
HEO0OXOIUMO YKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEICHMUS:

- o(unmanbHOE Ha3BaHHWE YUPEXKJIEHUS B MMEHUTEIHLHOM IaJIekKe, COTJIACHO

yCTaBy;

- PETUCTPALMOHHBIM HOMEDP MO KHUTE PETUCTPALIMU JOKYMEHTOB;

- HauMMEHOBaHUWE TopoAa, B  KOTOPOM  HaXOAUTCA  OOpa3oBaresibHAs

opraHu3alus;

- JaTa BblAA4M IOKYMEHTA;

- Qamunusa, UM U OTYECTBO JIMIA, MPOIICANIETO MPO(HECCHOHATHHYIO
NEpPENnoATrOTOBKY (MUIIETCA TMOJHOCTBIO B HWMEHHUTEIBHOM TMAJIEKE B
COOTBETCTBUM C 3aMKCHIO B MACIOPTE WA AOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOIIEM).
damMuvsi, UMs, OTYECTBO HMHOCTPAHHOTO TPaKJaHMHA 3aMHUCBHIBAIOTCS 10
JTAHHBIM HaIIMOHAJIBHOTO MACIoOpPTa B PYCCKOS3bIYHON TPAHCKPHUIIIINY;

- HaMMEHOBAHUE MPOTPAMMBI;

- CPOK OCBOEHUS MPOrPAMMBI;

- mepuoj o0ydeHus;

- HOBBIH BUJ TpodEecCHOHATBFHON NEITeNTbHOCTH M (WJIKM) HAMMEHOBaHUE
MPUCBOCHHOM KBaMU(UKAIMH (MPY HATHUYUHN).

4.2. brnaHk TOKyMEHTa MOAMUCHIBACTCS MPEIceaaTesIeM aTTeCTallMOHHOW KOMUCCHH,
TUPEKTOPOM U cekperapeM. [loanmuch Ha TOKyYMEHTaX MPOCTABISAECTCS YEPHUIAMH,
NacToM WM TYIIbIO YEPHOro, CHHEro wuiu ¢QuojeroBoro upera. lloamucanue
JOKYMEHTOB (DaKCUMUIILHOW TMOANMKCHIO HE Jomyckaercs. Ha mecte, oTBeneHHOM
st meyatu - "MLIL", ctaBuTCsl meuath YupexKaeHusl.



5. 3akiaouurebHbIE MOJOKEHUA

5.1. HaCTOSIHICC [lonoxxeHue BCTylHacT B CUI1y € MOMCHTA €TI0 YTBCPKICHUA H
,Z[GI)'ICTByeT J0 O(i)I/IHI/IaJIBHOﬁ OTMCHBI HWJIM OO0 IIPUHATHUA HOBOI'O JIOKAJIBHOI'O
HOPMATHUBHOI'O aKTa.

5.2. BHecenne u3MEHEHHUI U JOTMOJHEHUHN B HacTosmee [lomoxenue yrBepKaaeTcs
nupexkropom HOUY JII10 « CMOLy.



